MISKOLCI EGYETEM ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

TANTARGYI TEMATIKA
2026/2027. tanév 1. félév; Jogi felsdoktatasi szakképzés

Tantargy neve: Tantargy Neptun kodja:

lgazsagugyi ugyvitel AJPOES821JFN3 (nappali)

AJPOES811JFL3 (levelezd)

Targyfelelos intézet: Europai és Nemzetkozi Jogi
Intézet Polgéri Eljarasjogi Tanszék

Tantargyelem: kotelezo

Targyfelelos: Turkovicsné Dr. Nagy Adrienn

Kozremiikodo oktaté(k): dr. Toth Barbara, egyetemi tandrsegéd;

Javasolt félév: 3. félév Eléfeltétel: Polgéri eljarésjogi alapismeretek

Oraszam: Szamonkérés modja: beszamold
nappali: 4 6ra/ hét
levelezd:20 ora/félév

Kreditpont: 4 Munkarend: nappali/levelezd

Tantargy feladata és célja:

A tantargy célja, hogy a hallgatok elsajatitsak az igazsagligyi szervek (birosag, Ugyészség, nyomo-
z6hatosagok, buntetés-végrehajtas) polgari és biintetdeljarasokhoz kapcsolodo Ugyviteli feladatait
szabalyoz6 normékat és technikékat, felkészllve ezzel az irdsbeli zardvizsgfara. A tantargy temati-
kaja kiterjed az egyszeriibb hatdrozatok, jegyz6konyvek, megkeresések stb. szerkesztési technikai-
nak bemutatésara is.

Fejlesztendé kompetenciak:

tudas: T1; T5; T6; T8; T9;

képesség: K1; K2; K4; K5;K7; K8; K9;K11;K13; K16; K18;K19;K20;K22; K23;K24;
attitiid: A4; A8; Al0;

autonomia és feleldsség: F1; F2; F3; F7; F8;

Tantargy tematikus leirasa:

Eléadéasok nappali tagozaton: hétfé 11.30-13.00, C/2. 208.
szerda 10.00-12.00, C/2. 208.

A bir6sagi Ugyvitellel kapcsolatos altalanos rendelkezések.

Ugykezelés a polgari tigyekben.

Az Ugyintézés lényeges mozzanatai. |.

Az ligyintézés lényeges mozzanatai .

Az Ugyintézés lényeges mozzanatai IlI.

A jegyz6konyv

Rektori sziinet

A befejezett Ugyek.

Irattrozas. Selejtezés.

0. I. zarthelyi dolgozat/Birdsagi tigyvitel a biintetGeljarasban: A tanti védelmének tigyviteli szabalyai.

Bliniigyi nyilvantartasok. A blintetés-végrehajtasi csoport tgyvitele.

11. Az ligyészségi szervezet. Az Ugyészség feladatai. Az ligyészségi tgyvitel altalanos fogalmai, szer-
vezete. Az ligyészségi iigykezelés menete. Ugyészségi lajstromok. Ugyészi intézkedések és utasita-
Sok.

12. Adatvédelem

13. 2. Zarthelyi dolgozat

14. Pét/Javito ZH
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Eloadasok levelezo tagozaton:

1. 2026. szeptember 25. (péntek) 15.10 - 19.10 Online
A birosagi Ugyvitellel kapcsolatos altalanos rendelkezések. Ugykezelés a polgéri ligyekben. Biroi nyilvan-
tartasok. Az intézkedes és az irodai utasitas.

2. 2026. oktdber 17. (szombat) 13.30 - 17.40 Online
Az Ugyintézés lényeges mozzanatai. A lajstrom. Birdsagi iratok, hatarozatok szerkesztése

3. 2026. november 14. (szombat) 8.30 - 12.40 Online
A befejezett ligyek. Irattarozas és selejtezés. A tani személyi adatainak zart kezelése a polgéri eljarasban.

4. 2026. november 27. (péntek) 15.10 - 19.10 Online

Birdsagi tigyvitel a blintet6eljarasban: A tant védelmének tigyviteli szabalyai. Biiniigyi nyilvantartasok. A
blintetés-végrehajtasi csoport tigyvitele. Birosagi, rendorségi és tigyészségi statisztikak. Az ligyészségi szer-
vezet.

Az ligyészségi szervezet. Az ligyeszség feladatai. Az ligyészségi ugyvitel altalanos fogalmai, szervezete. Az
ligyészségi uigykezelés menete.

Félévkozi szamonkérés médja és értékelése:

irasbeli beszamold, mely elméleti és gyakorlati (hatarozatszerkesztés) feladatokbol all

Gyakorlati jegy / kollokvium teljesitésének modja, értékelése:

Az eléadasokon valo részvétel kotelezd. Az eléadasokrol 4 hianyzas megengedett, ezt meghaladd hidnyzas

esetén az alairds megtagadasara kertl sor. A tantargy értékelése harom fokozatl jeggyel torténik: nem fe-
lelt meg (1) — megfelelt (3) — kival6an megfelelt (5). A beszdmold eredménye a félév soran megirandé két
zérthelyi dolgozat eredményének atlagabol, valamint a hallgato féléves gyakorlati munkajanak értékelésé-
bél kertil kialakitasra.

Kotelezo6 irodalom:

1. Nagy Adrienn — Téth Barbara: Az igazsagugyi ugyviteli szabalyai (megjelenés alatt)

2. Palotds Gergely -Virdg Csaba - Volcsey Balazs: A birdsagi ugyvitel gyakorlati kérdései, Wolters
Kluwer, Budapest, 2022.

3. Muzsalyi Rébert: Birdsagi tgyvitel a polgari eljardsokban - Egyetemi tankonyv jogi felsGoktatési asz-
szisztens hallgatéknak, Patrocinium, Budapest, 2020.

Kotelezo jogszabalyok:
14/2002. (VI11. 1.) IM rendelet a bir6sagi lgyvitel szabalyairdl
17/2014. (XI1. 23.) OBH utasitas a birosagok egységes iratkezelési szabalyzatarol
26/2018. (XII. 28.) LU utasitas az tigyészi szervezet iratkezelési szabalyzatarol

Ajanlott irodalom:
1. Nagy Adrienn — Wopera Zsuzsa (szerk.): Polgari eljarasjog 1., (Harmadik, atdolgozott kiadas)
Wolters Kluwer, Budapest, 2021.
2. Wopera Zsuzsa — Nagy Adrienn (szerk.): Az igazsagszolgaltatas szervezete és ligyviteli szabalyai.
Novotni Kiadd, Miskolc, 2010.
Wopera Zsuzsa: Polgari eljarasjog — féiskolai hallgatok szamara. Novotni Kiado, Miskolc, 2010.
Stephen C. Yeazell: Civil Procedure. Eighth Edition; Walters Kluwer, 2012.
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